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1. APRESENTACAO

E de grande relevancia para a biblioteca ter um instrumento formal que
estabelega critérios para 0s materiais que irdo compor o acervo da biblioteca da
Colégio Noroeste, no que diz respeito a expansdo e atualizagdo do acervo. Por tanto
foi criada a politica de desenvolvimento de colecédo, para que dessa forma o acervo
se desenvolva com consisténcia e qualidade. A comissdo da selecdo ¢ fundamental
no processo de selecdo e decisdo de futuras aquisicbes, objetivando a maior
satisfacdo dos usuarios. Com a utilizacdo dessa politica todas as areas terdo suas
colecbes desenvolvidas através de um processo interativo no qual o corpo docente e

discente também podera contribuir por meio de sugestdes.



2. OBJETIVOS
O objetivo geral e especificos destaca-se a abaixo :
Objetivo geral

Visa-se 0 desenvolvimento da biblioteca da Faculdade Noroeste, permitindo
que a expansao do acervo possa alcancar as necessidades de seus usuarios reais e
potenciais contribuindo de forma significativa, servindo de subsidio em pesquisas e

extensOes apoiando 0s Usuarios em suas necessidades informacionais.

Objetivos especificos

» Desenvolver critérios necessarios para a selecdo e aquisicdo de materiais
bibliograficos;

» Adequar o acervo direcionando-o para 0s objetivos educacionais;

» Determinar critérios para o processo de desbastamento e descarte de materiais;

» Racionar o0 uso dos recursos;

» Permitir que o crescimento do acervo seja feito forma racional e equilibrada;

» Permitir que o desenvolvimento do acervo siga os as recomendacdes do MEC;

» Estabelecer critérios necessarios para a atuacao da comissdo de selecao;

» Atualizar o acervo de acordo com cada curso existente na Colégio Noroeste.

3. COMISSAO PARA O DESENVOLVIMENTO DO ACERVO

O corpo docente contribuird com a execucdo dessa politica, sendo responsavel
em auxiliar o bibliotecario nas selecGes para aquisicdes. Essa participacdo sera
necessaria por serem eles grandes conhecedores da literatura em suas areas de

atuacdo sendo assim poderdo contribuir de modo relevante nessa atividade.
A comissdo sera formada pelos seguintes membros:

a) A bibliotecaria da Colégio Noroeste;

b) O coordenador de cada curso;

¢) O corpo docente da Colégio Noroeste.
Observacgédo: O corpo docente da Colégio Noroeste e os discentes poderdo contribuir
com sugestdes que passardo por avaliacOes para serem selecionados seguindo o0s

critérios existentes na politica de desenvolvimento do acervo da biblioteca Faculdade



Noroeste, eles deverdo preencher um formulario de sugestdes cujo modelo encontra-se

no apéndice desta politica.

>

3.1 Competéncias da comissao

Atribuigdes principais para a Comiss&o;

Contribuir com a Direcédo da biblioteca Colégio Noroeste na selecéo e

aquisicdo de materiais para compor o acervo;
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Analisar periodicamente o acervo;

Definir através das avaliacfes quais materiais serdo descartados;
Fazer anélise dos materiais sugeridos e/ ou solicitados para aquisicao;
Substituir os materiais desatualizados;

Ser imparcial no momento da selecdo para aquisicdo de materiais;

Avaliar as doagdes e/ou permutas para que possam ser incorporadas ao acervo.

FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DA COLECAO

Tendo a biblioteca Colégio Noroeste ciéncia da sua responsabilidade no
apoio aos trabalhos, pesquisas e extensdes. O acervo deve ter sua formacao
direcionada para atender as necessidades dos seus usuarios, com eficiéncia e
eficAcia. A formacdo, desenvolvimento e atualizacdo do acervo serdo feito por
materiais bibliograficos e materiais especiais. Para o desenvolvimento do acervo

sera necessario seguir algumas etapas:
4.1. Selecéo

A selecdo é o momento em que ocorre a escolha dos materiais que irdo
compor o acervo podendo ser eles bibliogréficos e ndo bibliogréaficos. Para a tomada
de decisdo sera necessario a participacdo da comissdo de selecdo. Para executar essa

atividade serdo consultadas algumas fontes de selecdo, como:

1)  Catélogos;

2)  Periodicos;

3)  Sugestdes tanto dos usuarios como da equipe da biblioteca;
4)  Buscas em sites.



4.2 Critérios a serem seguidos no momento da selecédo

Para a formac&o do acervo devem-se usar 0s seguintes critérios:

1. De acordo com cada area do conhecimento buscar o que hd de mais atual em
materiais bibliogréaficos e ndo bibliogréficos pertinentes a cada curso da FAN;
2. A qualidade do material sera definida através da autoridade e editora;
3. Qualidade de contetido das obras por meio dos assuntos que a comp&em;
4. Linguagem acessivel ao usuario;
5. Caracteres legiveis;
6. Demanda;
7. Quantidade de materiais abrangendo os assuntos levando em consideracdo
excesso/escassez;
° LIVROS

Na compra de livros deve-se adquirir titulos da bibliografia basica de cada
disciplina, a quantidade sera definida semestralmente. A quantidade terd como base a
proporcéao dos discentes, seguindo os critérios do MEC que é de um exemplar para cada

oito alunos.
e COLECAO DE REFERENCIA

Obras de referéncia sdo fundamentais para o desenvolvimento de trabalhos
académicos e sdo materiais para serem usados no recinto da biblioteca, por esse
motivo é necessario apenas dois volumes de cada obra podendo alterar essa regra

conforme a demanda.

e PERIODICOS

Serdo feitas assinaturas de periodos sendo selecionados aqueles de maior
relevancia para o curso e adequacgdo aos usuarios. Serdo aceitas doacGes para suprir
falhas no acervo, periodicamente serdo realizadas estatisticas de uso dos periodicos
para tomada de decisdo sobre a continuidade de aquisi¢do ou ndo de determinados

periédicos.

e MONOGRAFIAS

A biblioteca recebera um exemplar de cada trabalho de conclusdo de curso

e tambeém de teses que serdo depositados na biblioteca servindo como fonte de



pesquisa. O MEC exige que a biblioteca tenha um local para as teses e dissertacoes
que foram defendidas na instituicdo assim como o depdsito de publicacoes
realizadas por professores que foram feitas nos ultimos dois anos. Assim sendo a

biblioteca FAN seguira essa exigéncia

e MATERIAIS ESPECIAIS

Incluem-se os materiais em meios eletronicos como CD ROM, DVDs, fitas
de video entre outros, eles servirdo para compor a biblioteca apoiando os alunos em
suas pesquisas. A selecdo devera ser feita de acordo com as necessidades dos
usuarios reais e potencias a decisdo sobre a escolha devera partir da comissdo de

desenvolvimento de colegé&o.

o ACERVO HISTORICO

S&o obras de grande importancia para compor o acervo da biblioteca sua
aquisicdo podera ser feita através de doacBGes ou compras. A inclusdo no acervo
devera ser feita levando em consideracao a importancia para biblioteca, usuarios e a

instituicdo abrangendo todas as areas.

4.3 Aquisicéo

A aquisicdo de materiais para biblioteca FAN sera feita sequindo a politica
de desenvolvimento de colecdo, podera ser feita através de compras, permutas e
doacdes. Para efetuar compras sera necessario executar as seguintes etapas:

»  Listas enviadas pelos coordenadores de cada curso;

» Para que ndo acha duplicidades desnecessarias devera ser feito um
levantamento no acervo observando cada titulo;

»  Devera ser feita cotacdo enviando listas para no minimo trés fornecedores,
dando prioridade no momento da compra para quem oferecer 0 menor preco e as
melhores condicgdes;

»  Deverdo ser consultados sites de editoras, livrarias e de outras bibliotecas;

>  Deverdo ser analisadas as sugestdes de usuarios para possiveis aquisigdes.



4.4 Doag0es de materiais para biblioteca

Quando um material for doado a biblioteca, devera ser feita uma analise
seguindo 0os mesmos critérios que sdo utilizados no momento da compra. Sera
decidido se o material serd incluso ao acervo ou ndo. Caso o material ndo seja

relevante para o acervo, as seguintes decisdes serdo tomadas:

1. Fazer doacgdes ou permuta com outras instituicoes;

2. Descartar.

No caso de doacgOes além de utilizar o mesmo critério de compras, deverdo

ser observados os seguintes itens:

v" Adequacdo — a obra devera atender os interesses das instituicoes;

v Desatualizagdo - as obras precisam ser atualizadas

v" Condicdes fisicas - as obras precisam esta em boas condicdes, se 0
material estiver deteriorado e houver interesse da biblioteca pela obra podera ser

feito o processo de restauraco;

v Duplicadas — Excesso de exemplares em relacdo a demanda.

4.5 Descarte

Apo6s andlise criteriosa da colegdo serd decidido sobre o descarte,
podendo o material ser destinado para permuta, doagdo ou eliminacdo. Uma lista

sera encaminhada antes para coordenacdo para ciéncia do ato.

Alguns itens deverdo ser observados antes de efetuar o descarte, a seguir:

a. Inacessibilidade da lingua;
b. Conteldo que ndo satisfaz a demanda;
c. Mas condicdes dos materiais;

d. Desatualizacdo das obras.

5. AVALIACAO DA COLECAO

A colecdo da biblioteca sera avaliada periodicamente através da analise de consultas

e empréstimos de titulos. 1sso ocorrera através de dados qualitativos e quantitativos obtidos
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através de estatisticas feitas na biblioteca, desse modo podera decidir quais materiais deverdo
ser duplicados. Um relatério seré elaborado mensalmente buscando o alcance de objetivos da
biblioteca. As bibliografias basicas e complementares de cada disciplina que fazem parte da
composicdo do curso deverdo incluir os classicos da area tanto 0s nacionais como 0S
estrangeiros. Por ser destinada a professores e alunos de pds-graduacdo a literatura
estrangeira, quando indicada pelos coordenadores e professores, devera ser adquirida em um

numero menor. E devera ser indicada pelos professores e diretores da Instituicdo de ensino.

6. REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE
COLECAO

A politica de desenvolvimento de colecdo, por ser de grande importancia para o bom
funcionamento da biblioteca, devera ser revisada podendo passar por alteracbes, pois a
instituicdo de ensino passard por mudancas. A biblioteca deverd adequar-se as necessidades

da comunidade académica.
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8. SUGESTAO
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Apéndice 1

Lista de sugestdes

\___/

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Usuarios, para garantir a satisfacdo informacional do corpo docente e discentes e
para uma melhor qualidade do acervo da biblioteca FAN, pedimos a vocés a
colaboracéo atraves de sugestdes de materiais bibliograficos e ndo bibliogréficos .

Por gentileza referencie o material sugerido seguindo o modelo que foi formulado
conforme as normas da ABNT.

SOBRENOME DO AUTOR, Nome do Autor. Titulo. Edicdo. Local:
Editora, Ano.

O Titulo. Diretor. Produtor. Local: Produtora, Data. Descricdo do
Material Ex: (DVD).




